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Transportu Drogowego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 1. 0 kontroli w administracji
rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oraz art. 175 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 1., poz. 885 ze zm.). w dniach od 3 do 17 wrzesnia
2013 r. zostala przeprowadzona w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego
w Poznaniu kontrola w zakresie gospodarowania s$rodkami finansowymi i realizacji
dochoddw budzetowych w 2012 1. oraz stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznveh.

Czynnoscr  kontrolne  przeprowadzil, na podstawie upowaznienia Wojewody
Wielkopolskiego nr 395/13 z dnia 30 sierpnia 2013 r., zespol kontrolerow w skladzie: Monika
Mochocka-Kuczma — starszy specjalista w Wydziale Finansow i Budzetu Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, jako przewodniczaca zespolu 1 Radostaw Derendarz
- starszy specjalista  w  Wydziale Finansow 1 Budzetu Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego  w Poznaniu.  Jednostka  kontrolowana  zostala  poinformowana
o przedmiotowe] kontroli pismem nr FB-V.431.70.2013.1 z dnia 29 sierpnia 2013 1

Celem kontroli byla ocena funkcjonowania jednostki kontrolowanej w aspekcie
gospodarowania Srodkami finansowymi pochodzacymi z budzetu panstwa, przekazywania
zrealizowanych dochoddéw do budzetu panstwa, a takze w obszarze udzielania przez te

jednostke zamowien publicznych.
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Wojewoda Wielkopolski ocenia pozytywnie, pomimo stwierdzonych siedmiu

nieprawidlowo$ci oraz trzech uchybien, funkcjonowanie jednostki kontrolowanej

w obszarze zakreSlonym celami kontroli.

I

L

Ocene pozytywng uzasadnia:
terminowe przekazywanie odpiséw na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych,
terminowe przekazywanie zaliczek na podatek dochodowy od o0so6b fizycznych oraz
skladek na ubezpieczenie spoleczne,
terminowe przekazywanie zrealizowanych dochodow,
terminowe  dokonywanie wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych,
prawidlowe rozliczanie polecen wyjazdow stuzbowych,
rozliczenie zwrotow wydatkéw uzyskanych przez Wojewodzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Poznaniu zgodnie z zasada okreslona w § 19 rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 7 grudnia 2010 1. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki

Jfinansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow budzetowych (Dz. U.

Nr 241. poz. 1616),

brak naruszen ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwierh publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), majacych wplyw na wynik postepowan
oraz powodujacych odpowiedzialno$¢ zamawiajacego z tytulu naruszenia dyscypliny

finanséw publicznych.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

Dokonanie. w 18 przypadkach, wydatkdéw publicznych z uchybieniem terminu.

Ujecie wydatkow w ewidencji ksiegowej niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqgeyeh ze Zrédel zagranicznyeh
(Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.).

Jednostkowy przypadek ujecia wydatku w dacie innej niz faktyczna data operacji
gospodarczej.

Dokonywanie wydatkow publicznych o wartosei nieprzekraczajacej réwnowartosci
14 000 euro z pominieciem obowigzujacych wewnetrznych procedur.

Nieokreslenie przez kierownika zamawiajgcego organizacji, trybu pracy oraz zakresu

obowiazkdéw czlonkdéw komisji przetargowej.
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6. Zastosowanie protokolu  postepowania niezgodnego ze wzorem  okreslonym
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokolu  posigpowania o udzielenie  zamowienia  publicznego  (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458).

7. Pominiecie w ogloszeniach o zamowieniu zamieszczonych w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej czesci informacji

wymaganych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ad. 1

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Poznaniu - co do zasady
- dokonywal wydatkow publicznych w terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych
zobowiazan. Wyjatek stanowily zobowiazania wynikajagce z faktur VAT nr nrm
IFV/243344/1202/P. IFV/357816/1205/P, 1FV/869337/1210/P, 160/10/2012, 313/2012.
0461502781, FV/246/01/2012. FV/238/05/2012, 5200311444/22/0, FKL90832574/001/12
oraz rachunku nr 14/04/2012. Opo6znienia w 7 przypadkach wynioslty 1 dzien,
w 2 przypadkach - 2 dni, w jednym przypadku - 7 dni i w jednym przypadku - 21 dni.
Ponadto ustalono. iz zaplaty podatku od nieruchomoscei za okres pazdziernik - grudzien
2011 r. i styczen - luty 2012 r. dokonano 6 marca 2012 r., a nie - jak wynika ze zlozonych
deklaracji - w terminie do 15 dnia kazdego miesigca, a za styczen do dnia 31 stycznia.
Kontrahenci nie naliczyli odsetek z tytulu nieterminowego uregulowania wykazanych
powyzej zobowigzan.

Poproszony o wskazanie przyczyn nieterminowego regulowania zobowigzan Glowny
Ksiegowy Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Poznaniu wyjasnil:
Lakiura VAT nr IFV/243344/1202/P z 09.02.2012 1. na kwote 39,00 zI — termin plainosci
23.02.2012, zaplacona 24.02.2012 — faktura wplynela do Wydzialu Finansowo — Ksiggowego
24.02.2012 i tego sumego dnia zostala zaplacona, z tvtulu opoZnienia nie zostaly naliczone
odselki.

Faktura VAT nr IFV/357816/1205/P = 11.05.2012 1. na kwote 59,00 zI — termin plainosci
23.05.2012, zaplacona 01.06.2012 — faktura wplynela do Wydzialu Finansowo — Ksiggowego
01.06.2012 i tego samego dnia zostala zaplacona, z tytulu opdznienia nie zostaly naliczone
odsetki.

Faktura VAT nr IFV/869337/1210/P = 11.10.2012 r. na kwote 59,00 zI — termin plainosci

235.10.2012, zaplacona 26.10.2012 — fakiura wplynela do Wydzialu Finansowo — Ksi¢gowego
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26.10.2012 i tego samego dnia zostala zaplacona, z tvtulu opdznienia nie zostaly naliczone
odseltki.

Faktura VAT wnr 160/10/2012 z 22.10.2012 r. na kwotg 991,35 zl — termin platnosci
29.10.2012. zaplacona 30.10.2012 — fakiura wplynela do Wydzialu Finansowo — Ksiggowego
30.10.2012 i tego samego dnia zostala zaplacona, z tvtulu opdzZnienia nie zostaly naliczone
odsetki.

Rachunek nr 14/04/2012 = 30.04.2012 1. na kwote 900,00 =zl — termin platnosci 10.05.2012,
zuplacony 11.05.2012 — rachunek wphyngl do Wydzialu Finansowo — Ksiggowego 11.05.2012
i tego samego dnia zostal zaplacony, z tvtulu opozZnienia nie zostaly naliczone odsetki.

Faktura VAT nr 313/2012 2 09.05.2012 r. na kwote 310,00 zl — termin platnosci 16.05.2012,
zaplacona 18.05.2012 — fakiura wplynela do Wydzialu Finansowo — Ksiegowego 18.05.2012
z lego samego dnia zostala zaplacona, = (viulu opozZnienia nie zostaly naliczone odsetki. (...)
Faktura VAT nr 0461502781 =z 17.10.2012 na kwote 7.793,87 zI — termin platnosci
05.11.2012, zaplacona 06.11.2012 — =z uwagi na koniecznosé oplacenia w terminie skladek
ZUS oraz spietrzenie platnosci w pierwszych dniach listopada (1, 3, 4 dni wolne) oraz brak
mozliwosci przesuniecia srodkéw na 2 i 5 listopada (w ramach wezesniej okreslonego
zapotrzebowania) platnosci dokonano w pierwszym mozliwym terminie (j. 6 listopada, = tytulu
opoZnienia nie zostaly naliczone odsetki. (...)

Fakivra VAT nr FV/246/01/2012 z 31.01.2012 na kwote 121,00 zI — termin platnosci
[4.02.2012, zaplacona 16.02.2012 — faktura wplyngla do Wydzialu Finansowo — Ksiegowego
14.02.2012, zartwierdzona do zaplaty zostala 16.02.2012 i tego samego dnia zaplacona,
= tvtulu opoznienia nie zostaly naliczone odselki.

Fakiura VAT nr FV/238/05/2012 z 31.05.2012 na kwotg 761,00 =zl — termin plainosci
14.06.2012. zaplacona 15.06.2012 — faktura wplynela do Wydzialu Finansowo — Ksiegowego
12.06.2012 po uregulowaniu biezgcych platmosci, pozostale na biezgcym koncie wydatkdw
saldo  uniemozliwialo — uregulowanie  przedmiotowej — platnosci.  Plamosci — dokonano
W pierwszym mozZliwym ferminie (. 15 czerwca, z tvtulu opdzZnienia nie zostaly naliczone
odseiki.

Faktura VAT nr 320311444/22/0 =z 16.01.2012 na kwote 759,97 zI — termin plainosci
30.01.2012. zaplacona 31.01.2012 — fuktura wplynela do Wydzialu Finansowo — Ksiggowego
30.01.2012, zatwierdzonu do zaplaty zostala 31.01.2012 i tego samego dnia zaplacona,

z (vtulu opdznienia nie zostaly naliczone odsetki.”™ | Faktura VAT nr FKL90832574/001/12

Ly

05.01.2012 na kwote 125,71 zI za uslugi telekommikacyjne w bylym oddziale terenovwym

WITD w Ostrowie Wielkopolskim nie zostala zaplacona w terminie wskazanym na fakiurze
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(19.01.2012) =z wwagi na wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za pohwierdzenie
realizacyi uslugi (Naczelnik Wydzialu Administracyjno-Technicznego), Zeby nie realizowaé
platnosci poniewaz faktura zostanie w calosci skoryvgowana. Faktura zostala skorygowana
Jakiurg korveujgeq nr KKL90832574/002/12 z 05.02.2012 (wplyw do WITD 08.02.2012)
Jednak nie w calosci, ale w czesci na lgezng kwote 70,36 zI, co spowodowalo, Ze z tytulu
Jaktury VAT nre FKL90832574/001/120 z 03.01.2012 powstala niedoplata w kwocie 55,35 zl,
kiora zostala zaplacona 09.02.2012. W rezultacie opdZnienia w zaplacie (wynikajgcego
= blednie wystawionej faktury przez operatora) w fakiurze z 05.03.2012 pojawila si¢
informacja o nocie odsetkowej na kwote 0,41 =i, kiora nigdy nie wplynela do WITD.
Telefonicznie ustalono, Ze nota odsetkowa zostala anulowana. Dlatego nalezy przyjqc,
e w oopisanej sytuacji nie zostaly naliczone odsetki.” 19 wrzesnia 2011 r. pomiedzy
Powiatem Koninskim a Wielkopolskim Wojewodzkim Inspektorem Transportu Drogowego
zostala  podpisana  umowa najmu  pomieszczen magazynowych w czesci nieruchomosci
zabudowanej  stanowigcej wlasnos¢  Powiatu  Koninskiego = przeznaczeniem na  gardaz
dla czterech sluzbowych pojazdow samochodowych. W umowie okreslono miesieczny czynsz
najmu - oraz  koszty eksploatacyjne = iytulu  dostaw  energii - elektrycznej wg wskazan
podlicznika. Umowa nie okreslala Zadnych innyeh kosziow zwigzanych z jej realizacjy
(umowa w zalgezeniu). Jednakze okazalo sie, Ze na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 4 1it. a ustawy
z dnia 12 stveznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2010 Nr 95, poz. 613),
w owigzku z fakiem najmu pomieszczen bezposrednio od ich wlasciciela tj. Powiatu
Koninskiego, — Inspektorat — zobowigzany  jest do  zlozenia  deklaracjii  na  podatek
od nieruchomosci oraz wniesienia ustalonych na jej podstawie oplal. Deklaracja za okres
od pazdziernika do grudnia 2011 roku oraz za rok 2012 zostala przekazana do Prezydenta
miasta Konina 7 marca 2012 r., a oplata za paZdziernik — grudzien 2011 (172,00 zI) oraz
styezen @ luty 2012 (120,00 zI) wraz z obliczonymi odsetkami  (lgcznie 8,00 z{ wplacone przez
pracownika) zostala przelana na konto Urzedu Miasta Konina 6 marca 2012 r. W zwigzku
= faktem, ze wartosé obliczonych odsetek byla ponizej kwoty podlegajgeej zaplacie zostala
przez Urzqd  Miasta  Konina  zaliczona  na  poczet  wplaty kolejnyeh  ral podatku
od nieruchomosci. Dlatego rata placona w kwietniu 2012 roku zostala obnizona o 8,00 zI
(zaliczone jako nadplata) do kwoty 52,00 zI (wycigg nr 39 z 06.04.2012 poz. 9), a kwoia
wplaconyeh odsetek zostala zwrocona pracownikowi. W zwigzku z powyzszym nalezy uznad,
Ze odsetki nie zostaly zaplacone.”

Poza tym ustalono, iz zaplaty zobowiazania wynikajacego z faktur VAT nr nr:

0238009/083 1 0238007/104, z terminem platnosei przypadajacym na 5 stycznia 2012 r..
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dokonano 13 stycznia 2012 r. tj. 8§ dni po terminie. W zwigzku z opdznieniem w platnosci
jednostka zostala obcigzona odsetkami w facznej wysokosci 12.35 zl, ktore zostaly zaptacone
przez pracownika Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Poznaniu.

Glowny Ksiegowy Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Poznaniu
wyjasnil: W fakturze VAT 0238007/105 z 24.02.2012 oraz fakturze VAT 0235009/084
= 24.02.2012 wystawionveh przez PGNIG wykazane zostaly odsetki za nieterminowe wplaty
w lgczne] wysokosci 12.35 zI. Naliczone odsetki byly rezultatem sviuacji opisanej przez
Naczelnika Wydzialu Administracyino — Technicznej w notatce zalgezonej do przedmiotowych

Jfaktur. Kwota naliczonych odsetek zostala wplacona przez pracownika (KP nr 38/03/12).”

Ad. 2

Co do zasady wydatki byly ewidencjonowane zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
szezegolowe]  klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych. Wyjatek stanowily:

— wydatki na laczna kwote 10,80 zl, dotyczace optlaty klimatycznej i miejscowej, ktdre
blednie ujeto w § 4300 - Zakup uslug pozostalych, podczas gdy powinny zostaé
sklasyfikowane w § 4430 - Rozne oplaty i skladki,

— wydatki na laczna kwote 16,00 zi, dotyczgce oplaty ewidencyjnej, ktore blednie ujeto
w § 4010 - Kosziy posiepowania sqdowego i prokuratorskiego, podczas gdy powinny
zostac sklasytikowane w § 4430 - Rozne oplaty i skladki,

— wydatki na laczng kwote 14,48 zI, dotyczace sciekdw, ktore blednie ujeto w § 4260
- Zakup energii, podczas gdy powinny zosta¢ sklasyfikowane w § 4300 - Zakup uslug
pozosialyeh,

— wydatek w kwocie 70,00 zl dotyczacy regeneracji zacisku, ktory blednie ujeto w § 4300
- Zakup  uslug  pozostalych, podczas gdy powinien zosta¢  sklasyfikowany
w § 4270 - Zakup uslug remontowych.

Poproszony o wskazanie przyczyn przedmiotowych nieprawidlowosci Glowny
Ksiegowy Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Poznaniu wyjasnil:
SLaktura VAT nr 26309 2 07.09.2012 na kwote 992,74 =1, w tym 4,00 =zl oplata klimatyczna
oraz faktura VAT nr 2012000359 z 08.02.2012 na kwote 1.635,20 zI, w tym 6,80 =l oplaia
miejscowa - calos¢ faktur zostala ujeta w § 4300, oplaty klimatycznej w wysokosci 4.00 =l
oraz oplaty miejscowej w wysokosci 6,80 =zl nie wydzielono do odrebnego paragrafu = iwagi
na jej niskg wartos¢ oraz incvdentalny charakter - w calym 2012 roku lgcznie na kwote

10,80 =z1."
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Fakary nr () w om 1,00zl oplata ewidencyjna za przeglydy techniczne pojazdow
ksiegovwane byly wg schematu przyjelego przez poprzednich GK i pracownikéw WEK,
1. kwota dot. uslugi przeglgdu pojazdu na $4300, a oplata ewidencyjna w wysokosci 1,00 =1
na $4610 (w calym 2012 r. kwota 16,00 z1). Od 1 stycznia 2013 r. schemat ksiegowania fakiur
za preeglydy techniczne pojazdow zostal zmieniony.” Fakiura VAT nr R12/07/013414
DUPLIKAT = 23.08.2012 na kwote 24,57 zI dotyczgca rozliczenia wodomierza (wodda
10,09 =1 i $cieki — 14,48 z1) w bylej siedzibie WITD przy ul. Géralskiej 2 zostala w calosci
wjeta wo§ 4260w rezultacie Jednorazowego przeoczenia. We wszysikich  pozostalych
przvpadkach, woda i Scieki prawidlowo ujmowane Sq w § 4260 w zakresic wody i w § 4300
o mukresie Sciekéw. Fakura VAT nr 0072/2012 z 13.07.2012 na kwole 377.00 zI, poz. 5
na favote 70,00 zI doiyezgea regeneracji zacisku L/T zostala ujeta w § 4300 zamiast w § 4270
w rezultacie jednorazowego przeoczenia. We wszystkich pozostalych przypadkach ujmowana

hyla prawidlowo w § 4270.”

Ad. 3

Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2 2013 1., poz. 330) dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej date dokonania
operacii. a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu.
W trakcie kontroli ustalono, iz dowod nr 14 nie zawiera poprawnej daty dokonania operacji
gospodarczej. Wydatki., do ktorych odnosi sic ww. dowod zostaly zrealizowane 3 lutego
2012 r.. natomiast jako date operacji wskazano na dowodzie ksiegowym i w ksiegach
rachunkowych dzien 6 lutego 2012 1.

Glowny Ksiegowy Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Poznaniu
wyjasnil: Wycigg nr 14 z 3 lutego 2012 roku dla konta 98... (rachunek biezgcy wydatkow)
osial blednie zaksiggowany pod daty 6 lutego 2012 1. datg ksiggowania wyciggu a nie daly
wyciggu., Zdarzenie mialo charakier Jednorazowej pomylki — wszysikie pozostale wyciggi
—osialy prawidlowo zaksiggowane pod datg wyciqgu — i nie mialo wplywu na poprawnos¢

sporzqdzenia innyeh dokumentéw w jednosice np. sprawozdan.”

Ad. 4

W okresie objetym kontrolg zasady wydatkowania $rodkow budzetowych o wartos$ci
nieprzekraczajgcej 14 000 euro, ustalone byly w zatgczniku nr 10 do zarzadzenia nr 2572010
Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 6 wrzesnia

2010 r. w sprawie wprowadzenia ., Procedur kontroli zarzqdezej” w  Wojewddzkim

al. Niepodleglosci 16/ 18, 61-713 Poznan, tel. 61-851-55-66, fax 61-854-11-50
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Inspekioracie Transportu Drogowego w Poznaniu. Zgodnie z przywotana regulacja podstawe
zakupu powinien stanowi¢ zaakceptowany przez kierownika jednostki kontrolowanej
_Wniosek o zakup”. W trakcie kontroli ustalono. iz znaczgca czgs¢ zakupow zostata
zrealizowana z pominigciem ww. wniosku.

Poproszony o wskazanie przyczyn wykazanych nieprawidlowosci Glowny Ksiggowy
Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego wyjasnil: .V’ 2012 roku obowigzywaly
w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Poznaniu ,, Zasady posiepoywanid
przy udzielaniv - zamowien  publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro™
wprowadzone  zarzqdzeniem  Wielkopolskiego Wojewddzkiego — Inspektora  Transportu
Drogowego = dnia 6 wrzesnia 2010 r. Wprowadzone w 2010 1. zasady mialy charakter bardzo
ogolny i nie pozwalaly na ustalenie jednoznacznego schematu posigpowania w roznych
sviuacjach wysigpujgeyeh w Inspekioracie. W rezultacie wprowadzony zasadami wniosek
zakupowy w prakiyce byl sporzqdzany w sporadycznych sytuacjach. Glownie wynikalo
(0 = fuktu, ze wickszo$¢ zakupéw w 2012 1. realizowana byla z inicjatywy i na polecenie usine
kierovnika jednostki, co powodowalo, ze byly od razu zatwierdzone, a wige nie bylo potrzeby
sporzgdzania wniosku o zakup.

Powyzsze zasady zostaly zmienione zarzgdzeniem nr WIW.110. 7.2013 Wielkopolskiego
Wojewédzkiego  Inspektora  Transportu  Drogowego  z dnia 24 maja 2013 1., kiore
wprowadzilo ., Procedure  okreslajgeq  sposéb  posiepowania w procesie wydatkowania
srodkéw ™ (w zalgezenin). Okreslono w niej precyzyjnie zasady posigpowania przy realizacyi

zukupéw do kirych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamdéwien publicznych.”

Ad. 5

Zarzadzeniem nr 1/2011 Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia 10 stycznia 2011 r. w sprawie powolania komisji - przetargowej
zmienionym  zarzadzeniem Wielkopolskiego ~ Wojewodzkiego Inspektora  Transportu
Drogowego z dnia 5 stycznia 2012 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia Wielkopolskiego
Wojewddzkiego Inspekiora Transportu Drogowego z dnia 10 stycznia 2011 r. nr 1/2011
W sprawie powolania komisji przetargowej kierownik zamawiajagcego powolal komisje
przetargowa. Ustalono, iz komisja bedzie dziatac bezterminowo. Okreslony zostal rowniez
sklad komisji. Przepis art. 21 ust. 3 ustawy Prawo zamowier publicznych wskazuje natomiast,
iz - w przypadku powolania komisji przetargowej - kierownik zamawiajgcego powinien.

oprocz skladu komisji. okreli¢ organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow

al. Niepodleglosci 16/ 18, 61-713 Poznan, tel. 61-851-55-66, fax 61-854-11-50
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komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Specjalista  ds. adnﬁnistracﬂnych w  Wojewodzkim  Inspektoracie  Transportu
Drogowego w Poznaniu oswiadezyl: .(...) wyjasniam, ze nie zostal wdrozony w formie
pisemnej regulamin dzialania komisji przetargowej, jednakze oprocz skladu powolanego
zarzqdzeniem Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego 1/2012,
irvh jej pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji przetargowej zostal przez dyrektora
omowiony 1 przekazany komisji przeiargowe;.

Funkcjonujgey juz regulamin zostal wprowadzony w roku 2012 zarzqdzeniem Dyrekiora

WITD vw Poznaniu nr 26/2012 z dnia 24.12.2012r. 7

Ad. 6

Ustalono, iz przebieg przeprowadzonych w 2012 roku postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zostaly udokumentowany
w protokotach sporzadzonych wedtug wzoru okreslonego drukiem ZP-2. tj. wedlug wzoru
nieobowigzujacego w dacie sporzadzenia ww. dokumentow. W okresie objetym kontrola
wzor protokotu okreslal druk ZP-PN. Konsekwencja opisanego dzialania byto dolgczenie
do protokotdéw nieobowigzujacych drukéw zalacznikow ZP-11, ZP-12, ZP-17, ZP-18, ZP-19,
ZP-20, ZP-21. ZP-22 1 ZP-23. Ponadto protokét postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oznaczonego sygnaturg PN/PP/02/12 nie zostal podpisany przez kierownika
zamawliajacego.

Specjalista ds. administracyjnych wyjasnil: ,.(...) przebieg postepowan przetargowych
PN/PP/OI/12 i PN/PP/02/12 zostal opisany w prolokolach posiepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wedlug wzoru okreslonego w zalgezniku nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2008 r w sprawie protokolu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego(...), zamiast wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku
nr 1 do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 paZdziernika 2010 r. w sprawie
protokolu postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego.(...)

Jednakze wyjasniam, zZe zakres informacyi, kiore wymagane byly juz wedlug nowego
wzoru protokolu okreslonego w zalgczniku nr 1 do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow
= dnia 26 paZdziernika 2010 r. w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego byl ten sam, w zwigzku z powyiszym wszystkie wymagane informacje zostaly

zanwarte zwigzane z postepowaniem publicznym.”
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Ad. 7

Ustalono. ze zamawiajacy w ogloszeniach zamieszczonych w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej nie zawart wszystkich informacji
wymaganych przepisem art. 41 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Pominigte zostaly
informacje dotyczace wadium, kwestii zawarcia umowy ramowej, ustanowienia
dynamicznego systemu zakupdw, przewidywanego wyboru najkorzystniejszej oferty
7 zastosowaniem aukcji elektronicznej. Ogloszenia nie zawieraly réwniez informacji o dniu
ich zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, do czego zamawiajacy byl
zobligowany przepisem art. 40 ust. 6 pkt 3 ww. ustawy.

Przyczyny powyzszych nieprawidlowosci wyjasnil Specjalista ds. administracyjnych:
IV ogloszeniach zamieszczonych na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie
WITD Poznan dotyczgcych postepowann o zaméwienie publiczne o numerze  PN/PP/01/12
i PN/PP/02/12 nie zawarto m.in. informacji o wadium, umowie ramowej, dynamicznym
svsiemie zakupow, aukcji elekironicznej = powodu tego, ze w Zadnym z postgpowan nie byly
wymagane te warunki do spelnienia. (...)" W ogloszeniach zamieszczonych na stronie
internetowej i na tablicy ogloszenn w siedzibie WITD Poznan dolyczqcyveh posigpowar
o zamoéwienie publiczne o numerze  PN/PP/01/12 i PN/PP/02/12 nie zawarlo informacji

o dacie umieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w wyniku przeoczenia.”

W wyniku kontroli stwierdzono ponadto trzy uchybienia, a mianowicie:

1

przyjecie do rozliczenia dokumentéw zewnetrznych uniemozliwiajacych okreslenie

ekonomicznego charakteru wydatkéw - uchybienie dotyczylo wydatkéw poniesionych

na wode 1 $cieki, ujmowanych w zalacznikach do faktur w tacznej kwocie,

- rozbiezny opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego w ogloszeniu o zamdéwieniu zamieszczonym
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowe;j
i w ogloszeniu opublikowanym w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,

- wskazanie blednych danych promulgacyjnych ustawy Prawo zamowien publicznych

w dokumentach z postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

W $wietle powyzszych ustalen wnosze o:
1. Dokonywanie wydatkéw publicznych w terminach wynikajacych z  wczesniej
zaciagnietych zobowigzan, zgodnie z przepisem art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach

publicznyeh.
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9.

Ewidencjonowanie wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzgeych
ze Zrodel zagranicznych.

Zapewnienie rzetelnosci dowodow ksiegowych 1 rzetelne prowadzenie ksiag
rachunkowych.

Wydatkowanie $rodkéw budzetowych o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro
na zasadach okreslonych w stosownej wewnetrznej procedurze jednostki.

Okreslanie przez kierownika zamawiajacego organizacji 1 trybu prac komisji
przetargowej oraz zakresu obowiazkow jej cztonkow.

Spowodowanie utrwalania przebiegu postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
wedlug aktualnego w dacie dokonania czynno$ci wzoru protokotu postepowania
ustalonego stosownym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Upublicznianie ogloszen o udzielenie zamowienia publicznego zawierajacych wszystkie
elementy zakreslone przepisem art. 41 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Weryfikacje przyjmowanych dowodow zewnetrznych, celem wyeliminowania
watpliwosci zwigzanych z okresleniem ekonomicznego charakteru wydatkow.
Zapewnienie spojnosci pomiedzy opisami sposobu dokonania oceny spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zawartymi
w poszczegdlnych formach ogloszen o udzieleniu zamowienia publicznego.
Spowodowanie wskazywania poprawnych danych promulgacyjnych ustawy Prawo
camowienn publicznyeh w  dokumentach z postepowan o udzielenie zamdwienia

publicznego.

Prosze o przekazanie informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych w terminie

30 dni od daty doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

[
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